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Â ñîâðåìåííûõ óñëîâèÿõ æèçíè, à èìåííî â ïåðèîä ãëîáàëèçàöèè è èíôîðìàòèçà-
öèè, ðåçêî âîçðîñëî âíèìàíèå ê òàêîìó ñîöèàëüíîìó ôåíîìåíó, êàê êîììóíèêàöèÿ. Â
äàííîé ðàáîòå áóäóò çàòðîíóòû âîïðîñû ïðàâèëüíîãî îôîðìëåíèÿ îäíîãî èç âèäîâ êîì-
ìóíèêàöèè (à èìåííî áèçíåñ ïðåçåíòàöèé) è èñïîëüçîâàíèÿ ñîâðåìåííûõ òåõíîëîãèé â
ïðîöåññå ïðåïîäàâàíèÿ ïðåçåíòàöèé.

Íî ïî÷åìó ýòà òåìà äåéñòâèòåëüíî àêòóàëüíà? Ñåãîäíÿ ìíîãî ãîâîðèòñÿ î ñåêðåòàõ
óñïåõà è ïðîäâèæåíèÿ â ìèðå áèçíåñà. Íàïðèìåð, ïðåçèäåíò êîìïàíèé "Ôîðä"è "Êðàé-
ñëåð"Ëè ßêîêêà â ñâîåé êíèãå "Êàðüåðà ìåíåäæåðà"ïèøåò: "Óïðàâëåíèå ïðåäñòàâëÿåò
ñîáîé íå ÷òî èíîå, êàê íàñòðàèâàíèå ëþäåé íà òðóä. Åäèíñòâåííûé ñïîñîá íàñòðàèâàòü
ëþäåé íà ýíåðãè÷íóþ äåÿòåëüíîñòü - ýòî îáùàòüñÿ ñ íèìè". Ïîìèìî çíàíèé, îïûòà è
îðãàíèçàöèîííûõ óìåíèé, íà ïåðâîì ìåñòå ñòîèò êîììóíèêàöèÿ. Ýôôåêòèâíîñòü âà-
øåãî îáùåíèÿ ñ ñîòðóäíèêàìè, ïîä÷èíåííûìè, êîëëåãàìè, ìåíåäæåðàìè, ó÷àùèìèñÿ è
ëþáîé ãðóïïîé ëþäåé ÿâëÿåòñÿ îñíîâíûì êëþ÷îì ê óñïåõó. Îäíàêî îáùåíèå îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íå òîëüêî ïîñðåäñòâîì ðå÷è, íî è ñ ïîìîùüþ îáðàçîâ è ôèçè÷åñêèõ èìïóëüñîâ,
à èìåííî:

• àóäèàëüíàÿ êîììóíèêàöèÿ (íåîáõîäèìîñòü äîíåñòè öåííîñòíóþ ñîñòàâëÿþùóþ ñ
ïîìîùüþ çâóêîâ è ñëîâ

• âèçóàëüíàÿ êîììóíèêàöèÿ (âîñïðèÿòèå è ïåðåäà÷à èíôîðìàöèè ïîñðåäñòâîì ìè-
ìèêè, æåñòîâ, òåëîäâèæåíèé, èçîáðàæåíèé);

• ÷óâñòâåííàÿ èëè òàêòèëüíàÿ êîììóíèêàöèÿ (ïåðåäà÷à èíôîðìàöèè ïðè ïîìîùè
ïðèêîñíîâåíèé).

Õîòåëîñü áû îñîáî îòìåòèòü âèçóàëüíóþ êîììóíèêàöèþ, êîòîðàÿ áóäåò ãëóáîêî èçó-
÷åíà â äàííîé ðàáîòå. Ñ ïîìîùüþ ïðàâèëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ visual aids (ê ïðèìåðó,
ôîòîãðàôèé, ïëàêàòîâ, ãàçåò, ðàäèî, ïðîåêòîðîâ, êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì è ïðî÷èõ
ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé òåëåêîììóíèêàöèè) âàøà ïðåçåíòàöèÿ è ïåðåäà÷à âàøåãî ñîîáùå-
íèÿ îáðåòåò çàêîí÷åííûé âèä. Ýòî ïðàâäà, òàê êàê ãðàôè÷åñêèå ñðåäñòâà ìîãóò âû-
ïîëíÿòü íåñêîëüêî ïîëåçíûõ ôóíêöèé: ïîÿñíÿþò îñíîâíóþ èíôîðìàöèþ, ïîäêðåïëÿþò
âàæíûå ìûñëè è îáåñïå÷èâàþò ïîäñêàçêè ñàìîìó âûñòóïàþùåìó.

Â ñâÿçè ñ ýòèì, â äàííîé ðàáîòå áóäóò ðàññìîòðåíû ñëåäóþùèå àñïåêòû: êàê ïðà-
âèëüíî ïîäãîòîâèòüñÿ ê ïðåçåíòàöèè, ñòðóêòóðèðîâàòü åå, êàê ìàêñèìàëüíî èñïîëüçî-
âàòü âîçìîæíîñòè ÿçûêà òåëà, êàê èñïîëüçîâàòü âèçóàëüíûå ñðåäñòâà, äëÿ ÷åãî ñëóæèò
îáîðóäîâàíèå è ÷òî èìåííî ñëåäóåò âûáðàòü èç öåëîãî ðÿäà êîìïüþòåðíûõ òåõíîëîãèé.
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Îñîáîå âíèìàíèå áóäåò óäåëåíî òåõíè÷åñêîìó îñíàùåíèþ ïîñêîëüêó â íàñòîÿùåå
âðåìÿ äëÿ ñîçäàíèÿ ïðåçåíòàöèé èñïîëüçóåòñÿ öåëûé ðÿä àïïàðàòíûõ è ïðîãðàììíûõ
ñðåäñòâ. Íàèáîëåå óíèâåðñàëüíîé ïðîãðàììîé äëÿ ñîçäàíèÿ ïðåçåíòàöèé ÿâëÿåòñÿ âñåì
èçâåñòíûé Microsoft PowerPoint. Îíà ïîçâîëÿåò ñîçäàâàòü êàê ëèíåéíûå, òàê è ðàçâåòâ-
ëåííûå ïðåçåíòàöèè ñ ãèïåðññûëêàìè, ñ ïîäêëþ÷åíèåì çâóêà, âèäåî è ðàçëè÷íûõ âèäîâ
ãðàôèêè. Òàêîé âèçóàëüíûé ðÿä ïîìîæåò íå òîëüêî îæèâèòü ìîíîòîííóþ ðå÷ü îðàòî-
ðà, ïîìîæåò ïîêàçàòü êàêèå-òî áîëåå òî÷íûå äàííûå ïðåçåíòàöèè (ñòàòèñòèêó, äàííûå
îïðîñîâ), íî è ÿâèòñÿ îïîðîé è ïîäñêàçêîé äëÿ ñàìîãî ðàññêàç÷èêà.

Òàêèì îáðàçîì, çíàíèå çàêîíîâ ñòðóêòóðèðîâàíèÿ, ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ íà ýêðàíå,
ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè è ïîâåäåíèÿ àóäèòîðèè ïîìîãóò ñäåëàòü ëþáóþ ïðåçåíòà-
öèþ äåéñòâèòåëüíî èíôîðìàòèâíîé, ÿðêîé è çàïîìèíàþùåéñÿ.
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